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Rapport d’évaluation : capacités mesurées vs attend

Vs

us par métier

» Exemple de rapport sur Excel 2010

CALCULS (FORMULES, FONCTIONS)

Expert

Le candidat connait toutes les fonctions &
combiner dans des formules. || maitrise les
références relatives et absolues. Il est
habitué aux fonctions matricielles comme le
SOMMEPROD et est capable de créer des
formules matricielles. Il est & l'aise dans les
caleuls gui prennent en compte des dates
ou des heures. |l sait utiliser des fonctions
avanceées de recherche telles que INDEX et

ENVIRONNEMENT / METHODES

Le candidat sait créer et modifier des zones
dimpression. |l sait faire des liens simples
entre différentes feuilles ou différents
classeurs. |l sait nommer une cellule ou une
plage de cellule. Il connalt la notion de
groupe de travail. |l sait protéger les
informations d'un classeur. |l est capable
d'utiliser en partie le collage spécial.

............................................................ EQUIV. Il est capable de faire des calouls ~
Initial impliguant plusieurs feuilles. Initial
GESTION DES DONNEES MISE EM FORME
Le candidat est capable de créer et de Le candidat maitrise les styles de cellules et
Expert gérer des tableaux croisés dynamiques, et Expert les formats numériques qu'il est capable de

Opérationnel

LEGENDE mm Niveau observé inférieur & I'attendu

sait utiliser les segments. |l sait utiliser des
fonctionnalités comme la valeur cible et la
consolidation. Il connait les filtres avancés.
Il sait faire des graphiques complexes.

Opérationnel

Métier : Cadres comptables

mm Miveau observé supérieur ou égal & I'attendu

créer, avec toutes les options possibles. |l
connait la mise en forme conditionnelle,
simple ou & l'aide de formules, et le
fonctionnement des tableaux. La mise en
forme d'un classeur ne lui pose aucun
probléme. Il sait également utiliser les
objets graphiques qui peuvent illustrer un
classeur, dont les smartarts.

1 Niveau attendu
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BOGRAD

Analyse détaillée des compétences par famille de fo  nctionnalités
» Exemple de rapport sur Excel 2010

GESTION DES DONNEES NIVEAU : AVANCE
Points & améliorer
« TCD avec groupement par mois = TCD / Modification des données
* Graphique radar » Formule de filtre avancé
= Suppression des doublons dans une liste = Filtre avancé (manip)

* Graphique / Histogramme et Barres empilées

ENVIRONNEMENT / METHODES NIVEAU : OPERATIONNEL
Points a8 améliorer
= SmartArt = Contréle de formulaire
= Somme avec fusion = Tableau / Convertir en plage
« Valeur cible (manip) « Affichage / Mise en page
= Mise en forme conditionnelle / repérer les doublons
MISE EN FORME NIVEAU : AVANCE

Points a améliorer

= Mise en forme conditionnelle M‘.

Sovmation

= Rechercher et Remplacer une mise en forme



